
Starosta obce Prasek vyhlašuje výběrové řízení na pozici ÚČETNÍ OBCE 

 

Kvalifikační předpoklady a požadavky: 

- Ukončené SŠ vzdělání (nebo vyšší) podmínkou 

- Znalost podvojného a mzdového účetnictví 

- Vyšší uživatelská znalost modulů MS Office 

- Plnoletost, bezúhonnost a způsobilost k právním úkonům podmínkou 

- Praxe ve veřejné správě výhodou 

- Samostatnost, pečlivost, schopnost jednat s lidmi, příjemné vystupování, komunikativnost 

Nabízíme: 

- Klidné, přátelské pracovní prostředí 

- Malý pracovní kolektiv 

- Čas potřebný k zapracování 

- Plný pracovní úvazek s odpovídajícím finančním ohodnocením 

Pracovní náplň: 

- Komplexní zpracování účetnictví pro menší obec s rozpočtem cca 10 milionů korun 

- Zpracování mezd včetně souvisejících agend 

- Příprava podkladů pro související úřady 

- Realizace platebního styku s bankou, vedení pokladny, fakturace 

- Další administrativa související s pracovní pozicí 

Kontakt pro příjem žádostí, dle uvážení uchazeče: 

a) elektronicky na e-mailovou adresu: obec.prasek@volny.cz 

b) písemně na adresu: Obecní úřad Prasek, Prasek čp 229, 504 01  Nový Bydžov 

Do řádného  výběrového řízení budou zařazeny pouze ty žádosti, které budou obsahovat níže 

uvedené přílohy: 

a) motivační dopis 

b) strukturovaný životopis 

c) kopii resp. sken dokladu s nejvyšším dosaženým vzděláním 

d) výpis z rejstříku trestů resp. jeho sken 

Uzávěrka výběrového řízení:    30.11.2020 

Nástup:1.1.2021 
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